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一. 圖片替代文字 

屬於非美工編輯之圖，都需要有文字說明。若是美工圖示可以使用一個空白(alt="")即可，避免過度

說明。下列為加入圖片說明之操作方法 

後台操作 

方法一 

1.新增資訊時，如果有使用資訊圖檔，無論是大圖還是小圖，都要記得寫上小(大)圖說明。 

 
2.使用 ZIP 多圖上傳，則是點擊下面的儲存後再點擊編輯展開大圖說明欄位去填寫 
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方法二 

於編輯器加入圖片，替代文字輸入位置；只要屬於非美工性質，所插入的圖片都需要填寫替代

文字。 
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二. 富含文字圖片設置 
當有組織圖、架構圖，或是圖檔是富含文字敘述時，需在圖片下方或上方，建置相對應的文字訊

息，來解釋該圖檔；讓視障者或無法觀看這個圖片的人，也能知道圖片內的訊息有哪些。 
後台操作 

1.圖片加入替代文字說明 

 

2.內文需加入圖片詳細說明 
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三. 定位點設置 
定位點的設置須設置在訊息區塊的起始點，讓鍵盤遊走頁面時，能讀到每筆資訊。 

(定位點又名導盲磚，在頁面上顯示是以三個冒號":::"來表示。) 

後台操作 

操作路徑：頁面管理/首頁畫面設定&預設頁面設定/模組列表 

依頁面佈局設置定位點，若有在模組、分類、公告做個別頁面設定，也依頁面佈局設置定位點 

 
一欄式：中區定位點 
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二欄式：左區、中區定位點 

 

三欄式：左區、中區、右區定位點 

 

 



7 
 

頁面頭部語法加入定位點語法 

<a accesskey="U" href="#start-U" id="start-U" style="text-decoration:none" title="上方內容區">:::</a> 

 

頁面底部語法語法加入定位點語法 

<a accesskey="B" href="#start-B" id="start-B" style="text-decoration:none"  title="下方內容區" >:::</a> 
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四. 網站導覽 
網站導覽須提供定位點的操作方式，並說明每個定位點對應的區塊為網站的什麼部份，而該部份提

供了甚麼樣的訊息或連結。 

後台操作 

從頁首連結取得網站導覽網址，再放在頭部語法中，或直接設置在頁首連結中 

1.網站導覽網址來源路徑：頁面管理/頁首連結設定/新增選單項/常用連結/網站導覽 

 

2.於自定模組新增"快速鍵操作說明"模組，依照網站呈現內容輸入，格式可參考下資訊 

自定模組路徑：模組管理/自定模組/新增/貼入下列語法 

再依照網站網站呈現內容做說明，若整個網站未使用左方或右方定位點，則刪除該定位點說明 

 

<p>下列為本網站使用鍵盤快速鍵 (Access Key) 操作方式說明：<br /> 

Alt +U：上方選單區，右上方功能區塊，包括回首頁、網站導覽、語言切換等。<br /> 

Alt +C：主要內容區，此區塊呈現網頁主要內容資訊。<br /> 

Alt +L：左方次選單區，主要連結選單與相關連結。<br /> 

Alt +R：右方次選單區，主要連結選單與相關連結。<br /> 

Alt +B：下方功能區塊，包括聯絡方式、交通資訊等。</p> 
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3.將自定模組"快速鍵操作說明"放入網站導覽頁面 

網站導覽頁面路徑：頁面管理/預設頁面設定/當前頁面設定/網站導覽頁面 
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五. 上傳附件 
 提供下載之檔案格式應為開放格式如 ODF、PDF、HTML 等檔案格式 

後台操作 
Office 檔案上傳至後台的文檔管理或是資訊附件前，請轉換為 ODF 格式 

 

資訊附件頁籤有 office 檔案提醒說明 
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六. 超連結 
任何具有連結目的之連結組件均需有連結文字及標題屬性，且連結文字之內容及標題屬性之值均不

得為空字串或空白。(title="連結替代文字") 

後台操作 
於編輯器加入超連結需填入標題欄位，若是檔案連結則需標註檔名格式 
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七. 表格標題欄位 
當資訊使用表格作為排版時，屬於標題性質的欄位，需將欄位屬性由 TD 改為 TH。 

後台操作 
於編輯器加入表格需設定標題欄位，於標題欄位填入資料即可符合 TH 屬性規範 
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八. 全部內容按鈕設置 
於公告模組或多筆訊息在顯示中，在全部內容的地方系統會預設顯示 more，此必須修改成更多 XX

公告、更多 XX 訊息等，以區別每個 more 所顯示的連結為何。 

後台操作 
調整全部內容按鈕名稱：尋找該模組點完整編輯/模組佈局，於全部內容填寫名稱 

 

 

修改前/修改後示意圖 
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九. noscript 提醒說明 
網站功能含有屬於 JavaScript 性質，當前台瀏覽器無法支援 JavaScript 時，需要出現一段提醒說明，

所以必須使用 noscript 語法放入頁面頭部當中。 

自訂頁面頭部-頁面頭部語法 
1.頁面頭部路徑：頁面管理/頁面頭部建立/編輯頭部/於語法最底處貼入下列語法 

<noscript>  

<p><font color="#FF0000">您的瀏覽器不支援 JavaScript 功能，若網頁功能無法正常使用時，請開啟瀏

覽器 JavaScript 狀態。 </font></p> 

</noscript> 

 

停用 JavaScript 示意圖 
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十. 無障礙標章申請注意事項 

1. 移除網站管理後台連結 

當初設計為方便學校作業才設計了轉進按鈕，但在無障礙設計上後台連結公開使用會影響機器檢

測，因此學校進入無障礙申請階段建議移除並將它加入 freego 程式排除網站才能通過檢測 

 

後台操作 

頭部路徑：頁面管理/頁面頭部設定 

選擇首頁在使用的頭部進入 html 編輯器，將網站管理連結移除 

 
於 NCC 下載 freego 檢測工具 https://www.handicap-free.nat.gov.tw  

將網站管理後台連結加入排除網頁再進行機器檢測 
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2. 確認正式上線使用網址 
已獲取標章之網站網址若要異動網址，標章需要重新申請，因此建議學校在申請標章前先確認網站

正式上線使用網址，完成以下為變更網站域名設定流程，在主機設定 DNS 完成正式上線。 

後台操作 

修改域名操作路徑：參數設定/基本資料設定/網站域名頁籤 

點選新增後將網站域名填入，填入後點選修改 

 
在回到一樣的操作路徑：參數設定/基本資料設定/網站域名頁籤 

預設網址下拉選單增加網站域名，點選後按修改，即可完成更改域名，在至主機設定 DNS 
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3. 安全憑證申請 
已獲取標章之網站網址要從「http」導入為「https」安全連線網站，自無障礙認證標章之取得日起

算 3 個月要在額外申請，因此建議學校在申請無障礙標章前，先安裝完安全憑證，以節省相關異動

作業時效及成本。 

 

資訊來源：https://www.handicap-free.nat.gov.tw/News/Detail/3271?Category=43  

 


